Organiza¢ni fad Obce Ratibof

Cl1
VSeobecnd ustanoveni a zdsady €innosti

1.1 Organiza¢ni ¥ad je zékladni organiza¢ni normou, ktera upravuje zasady Cinnosti a fizeni
Obce Ratibor (dale jen také ,,obec”) a Obecniho ifadu Ratibot (déle jen také ,,afad*). Déle
urCuje vnitini uspofddani Gfadu, jeho organiza¢nich sloZek, vymezeni kompetenci,
pravomoci, vzajemnych vztahti a odpovédnosti za spravu majetku ve vlastnictvi obce.

1.2 Tento organiza¢ni ¥ad vychazi ze zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni fizeni), ve znéni
pozdégjsich predpist (déle jen také ,,zdkon o obcich®) a zvlastnich zdkont. Je zavazny pro
viechny Eleny Zastupitelstva obce Ratibof (dale jen také ,,zastupitelstvo®) a zaméstnance
obce zatazené do ufadu.

1.3 Postaveni a pisobnost ufadu v oblasti samostatné a pfenesené pisobnosti upravuje zdkon o
obcich a zvlastni zakony. Postup Gfadu pii vykonu plsobnosti v oblasti vefejné sprav
upravuje zejména zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale
jen také ,,spravni fad®).

CL2
Organizace a fizeni obce a Gfadu

2.1 Organy obce jsou zastupitelstvo obce, starosta, obecni Ufad. Obecni Gfad Ratibof je
vykonnym organem obce a tvoii ho starosta, mistostarosta a zaméstnanci obce Ratibot Zatazeni
do obecniho Gfadu (dale jen také ,,zaméstnanci). Organiza¢ni strukturu obce a uifadu schvaluje
zastupitelstvo na navrh starosty obce. Schéma organizaéni struktury je uvedeno v pfiloze ¢. 1
tohoto organiza¢niho fadu.

2.2 Zastupitelstvo je nejvy$$im orgadnem obce. Rozhoduje ve vécech patficich do samostatné
pusobnosti obce a je mu vyhrazena pravomoc stanovena zédkonem o obcich.Y

Zastupitelstvo stanovi podet zaméstnancti obce zafazenych do Organizaéni struktury Ufadu
(dale také jen ,,zaméstnanci®). Seznam ¢leni zastupitelstva a rozdé€leni funkei je uvedeno
v pfiloze €. 2 organiza¢niho fadu. Zastupitelstvo miize zfidit jako své iniciativni a kontrolni
organy — vybory. Kompetence vybord je stanovena zdkonem o obcich.?

Zastupitelstvo obce Ratibot Zfizuje tyto vybory:

2.2.1 Finanéni vybor
2.2.2 Kontrolni vybor

U § 84 a § 85 zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjSich predpisi
20§ 117 a7 § 121 zdkona & 128/2000, o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpisii



Ptedsedou vyboru je ¢len zastupitelstva obce, nestanovi-li zdkon o obcich jinak.» Pfedseda
vyboru podle potieb svolava zasedani vyboru, Fidi jeho praci, z jednani pofizuje zéapisy a tyto
piedava starostovi obce k projednani ve vedeni ufadu a zastupitelstvu. Seznam a sloZeni vyborti
zastupitelstva je uveden v pfiloze ¢. 3 tohoto organizaéniho fadu.

2.3 Starosta obce je volen zastupitelstvem z fad jeho €lent, zastupuje obec navenek a stoji v cele
ufadu. Ze své &innosti je odpovédny zastupitelstvu. Prava a povinnosti starosty jsou upraveny
zdkonem o obcich.® V obci Ratibof starosta vykonava pravomoci rady, nestanovi-li zdkon o
obcich jinak. » Ukony, které vyZaduji schvéleni zastupitelstva, miiZe starosta provést jen po
jejich predchozim schvaleni timto organem, jinak jsou tyto pravni ukony od pocatku neplatné.

Starosta obce mimo plnéni dkold, které stanovuje zakon o obcich a zvlastni zakony, ma
nasledujici pravomoci:

2.3.1 Koncepéne fidi a koordinuje praci obce a tifadu v oblasti rozpoétové, financni, mzdové a
administrativni.

2.3.2 Odpovida za hospodafeni a nakladdni s movitym i nemovitym majetkem obce a fidi
dlouhodoby rozvoj obce.

2.3.3 Zabezpetuje plnéni ukold v oblasti investiéni vystavby a uzemniho rozvoje obce.

2.3.4 Vypracovava Zadosti o dotace, zajistuje zpracovani dotaénich projektd a pfipravuje
podklady pro vybérova fizeni.

2.3.5 Zabezpeduje hospodateni obce podle schvaleného rozpodtu a provadi rozpoCtova opatieni
obce v rozsahu stanoveném zastupitelstvem obce.

2.3.6 Pied4va finanénimu vyboru podklady potfebné pro vypracovani navrhu rozpoétu obce na
piisluiny rok a pro sestavovani rozpo&tového vyhledu, spolupodili se na sestavovani téchto
rozpoctul.

2.3.7 Organizuje pipravu materiali projednavanych zastupitelstvem obce a navrhuje usneseni
k projedndvanym bodim.

2.3.8 Zabezpeduje a kontroluje pln&ni tkold, které vyplyvaji z usneseni zastupitelstva obce.
2.3.9 Plni ukoly, kterymi ho povéfilo zastupitelstvo obce.

2.3.10 Spolupracuje s predsedy vybora zastupitelstva.

2.3.11 Odpovida za vedeni ufedni desky ufadu v misté i s dalkovym piistupem na internetovych
strankéch obce.

2.3.12 Odpovid4 za vypracovani a aktualizaci ¥idicich a organiza¢nich norem — internich
predpisii tifadu (smé&rnice a vnitini fady) a spoletné s mistostarostou je podepisuje.

2.3.13 Stanovuje podle potieby pocet zaméstnanch na dohody o pracovni ¢innosti a dohody o
provedeni prace.

2.3.14 Ridi, koordinuje a kontroluje praci obecnich zam&stnancd.

2.3.15 Ridi &innost obce pii plnéni ukold pozérni ochrany, obrany a v dob& mimofadnych
situaci.

2.3.16 Odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce, aktualizaci webovych stranek obce

2.3.17 Organizaéné zaji$t'uje evropské, celostatni, krajské a komunélni volby.

3) § 119 odst. 1 zdkona ¢ 128/2000, o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich piedpisii

4§ 103 a7 § 108 zékona & 128/2000, o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisi

51§ 102 odst. 4 zékona &. 128/2000, o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisd

2.4 Mistostarosta obce je volen zastupitelstvem z fad jeho Elenti a zastupuje starostu v dobé

jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci podle zdkona o obcich.® Ze



své &innosti je odpovédny zastupitelstvu. Plni nékteré tikoly starosty podle vzdjemné dohody a
na zaklad¢ jeho povéfeni.

Mistostarosta déle plni tyto ukoly:

2.4.1 Zabezpeluje plnéni a koordinaci ukolt, které vyplyvaji z usneseni zastupitelstva obce a
informuje starostu o plnéni pfijatych usneseni.

2.4.2 Podili se na dozoru na investiénich a neinvesti¢nich akcich realizovanych obci.

2.4.3 Spolupracuje s pfedsedy vybort zastupitelstva.

2.4.4 Spoleiné se starostou podepisuje Fidici a organizaéni normy ufadu — interni pfedpisy
(smérnice a vnitini fady).

2.4.5 Odpovida za zatizeni a techniku sv&fené Jednotce sboru dobrovolnych hasi¢h (dale jen
také ,,JSDH*) a dbé o jeji trvalou akceschopnost.

2.4.6 Odpovidd za fadny provoz vefejného osvétleni a rozhlasu, za provozuschopnost
vybudovanych inZenyrskych siti a za dopravni znadeni na mistnich komunikacich.

2.4.7 Spoluorganizuje a kontroluje prici zaméstnanci Gfadu, pfedeviim pak pfi provadéni
sez6nnich praci jakymi jsou — segeni travy, tklid vefejného prostranstvi a odklizeni sn€hu a
posyp.

2.4.8 Odpovida za dopravni a uklidovou techniku obce.

2.4.9 Podle potfeby navrhuje starostovi opatfeni k zabezpedeni plné&ni tikold nezbytnych pro
bezproblémovy chod obce a ufadu.

2.4.10 Plni ostatni uikoly na zéklad¢ povéfeni starosty.

2.5 Obecni tGfad je vykonnym orgénem obce, jehoZz pisobnost upravuje zdkon o obcich.
V oblasti samostatné piisobnosti je ufad podfizen zastupitelstvu. V oblasti pienesené
plisobnosti je tifad podfizen Krajskému ufadu Jiho&eského kraje, neni-li stanoveno zdkonem o
obcich jinak. Zakon o obcich také upravuje vztahy Gfadu k organtim obce.

Utad poméha vybortim zfizenym zastupitelstvem v jejich ¢innosti a zabezpecuje jejich ¢innost
po materilni strance. Utad zabezpe&uje agendu piijiméni, evidenci a vytizovani petici, stiznosti
a pfipominek podanych ob&any.

V &ele Obecniho ufadu Ratibof stoji starosta (déle jen také ,starosta™) a ufad dale tvoii
mistostarosta a zaméstnanci zafazeni do obecniho ufadu. Na ufadu neni zfizena funkce
tajemnika. Veskeré pisemnosti vyhotovené organem obce v oblasti samostatné piisobnosti se
v zéhlavi ozna¢uji uvedenim slov ,,Obec Ratibof ,,. VeSkeré pisemnosti vyhotovené organem
obce v pienesené plsobnosti s vyjimkou nafizeni obce se v zdhlavi oznacuji uvedenim slov
,,Obecni Gfad Ratibof“.

Zaméstnanci tifadu jsou piimo podfizeni starostovi ufadu. Svoji €innost vykonavaji v souladu
se zakonem &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdgjsich pfedpisu (déle jen také
,.zakonik prace“) a v souladu s uzavienou pracovni smlouvou s popisem prace.

® § 73 odst. 3 a § 79 odst. 1 zdkona & 128/2000, o obcich (obecni z-r"/'zeni), ve znéni pozdéjsich predpisi

Zaméstnanci obce dale jsou:



- pracovnici na dohodu o provedeni prace: pocet dle rozhodnuti starosty s védomim
zastupitelstva,

- pracovnici na dohodu o pracovni &innosti: po&et dle rozhodnuti starosty s védomim
zastupitelstva.

Zamé&stnanci obce jsou fizeni starostou, pfipadné mistostarostou a vykonavaji zejména ¢innosti
na useku:
- vedeni GCetnictvi a ekonomickych zaleZitosti
- vodovod, kanalizace, veiejné osvétlent,
- topeni v budovach obce,
- udrzba budov ve vlastnictvi obce,
- udrZba obce a vefejné zelené,
- drzba a opravy komunikaci,
- mistni knihovna,
- dalsi &innosti dle potieb obce.
Pracovni doba pro pracovniky obce je stanovena v Pracovnim fadu
Pracovnici obce jsou povinni spolupracovat, vzajemné si poskytovat viechny informace a
neprodlené vydavat stanoviska a posudky. Ke viem jednanim o hospodétskych operacich,
které bude nutno v jejich zavéru zatdtovat ptizve starosta od samého za¢atku mimo jinych
potfebnych pracovnikli zérovefi i uetni. Tim bude zajisténa takova realizace
hospodatskych operaci, ktera neznemozni jejich zav&retné zatétovani a tim realizaci celé
operace.

CL3
Soustava organizaCnich a fidicich norem

3.1 Z4sadni rozhodnuti pro Fizeni obce jsou pfijimana na jednani zastupitelstva, jehoZ zasedani
svolava starosta nejméné jedenkrat za tfi mésice.

3.2 Starosta podle potieby svolava Poradu starosty, ktera je jeho zakladnim poradnim organem.
Cleny Porady starosty jsou mimo starosty, mistostarosta, pozvani ¢lenové zastupitelstva,
&lenové vybori zastupitelstva nebo ob&ané.

3.3 K zabezpeleni fadného plnéni ukold viech organd obce jsou vyddvany zejména tyto
organiza¢ni a Fidici normy:

3.1.1 Obecné zavazné vyhlagky
3.1.2 Organiza¢ni 4d obce
3.1.3 Vnitini smérnice

Cl 4
Zastupitelnost vedoucich funkcionaiti obce

4.1 V ptipadé nepfitomnosti starosty ho zastupuje zpravidla mistostarosta. Zastupovanim
starosty a mistostarosty mize byt také povéfen zvoleny €len organu obce.

4.2 Rozhodnuti o zvla§té zavaznych a diilezitych otdzkach a o poskytovani informaci si miize
zastupovany vyhradit nebo zastupce odsunout.



4.3 Ptedavani a ptejimani funkce vedoucich funkcionaft obce trvalé nebo na dobu deldi jak tif
kalendainich mésict se provadi zdsadng pisemné na zakladg ,,Pfedavaciho protokolu o pfedani
a prevzeti funkce®. V protokolu se uvede seznam pfedivané administrativni agendy (seznamy
dokumentd, spist, pravnich predpisi, majetku atd.), seznam splnénych a rozpracovanych ukold
s upozornénim na priority v jejich plnéni atd.. Za zpracovani pfedévaciho protokolu odpovida
predavajici. Predavani a pfejiméani funkce vedoucich funkcionaii na krat$i dobu miZe vyt
provedeno ,,Ustnim povéfenim®.

4.4 Piejimajici zodpovida za ptedanou agendu ode dne stanoveného v pfedavacim protokolu
nebo v ustnim poveéfeni zastupovanim.

4.5 P¥i predavani agendy funkcionafd, ktef maji uzavienu dohodu o hmotné odpovédnosti, se
provede mimot4adn4 inventarizace svéfenych prostfedki. Zapis o provedené inventarizaci je pak
soutasti pfedavaciho protokolu.

CL 6
Dobrovolny svazek obci

7.1 Svazek obci je pravnickou osobou, kterd vede ugetnictvi podle zdkona o ucetnictvi, je
zapsan do rejstiiku svazku obci vedeného u Krajského wfadu, vlastni smlouvu o vytvoreni
svazku obci, vlastni stanovy, uréeni prvnich ¢lenti statutdrnich organd. Ob&ané obci sdruZenych
ve svazku obci, ktefi dosahli 18 let, jsou opravné&ni téastnit se zasedani organu svazku obci,
nahliZet do zapisu o jeho jednani, podavat orgénu svazku obci pisemné navrhy, vyjadfovat se
k névrhu rozpodtu, k zdvéreénému Gétu na zasedani organu svazku obci. Svazek obcei pozada o
pfezkoumani hospodafeni svazku za uplynuly kalenddini rok krajsky ufad nebo zada
piezkoumani auditorovi. Obec je élenem Dobrovolného svazku obci Recticko

CL.7
Vefejnopravni smlouvy a smlouvy o poskytovani sluzeb

8.1 Obec Ratibot uzaviela podle § 63 zikona o obcich a podle § 159 a nasl. Spravniho fadu dne
19.4.2004 vetejnopravni smlouvu s m&stem Jindfichiv Hradec. Orgény mésta Jindfichuv
Hradec podle této smlouvy vykondvaji namisto organi obce Ratibof v jejim spravnim obvodu
prenesenou plisobnost podle § 53 odst. 1 zdkona &. 200/1990 Sb., o piestupcich, ve znéni
pozdgjsich predpisii, v rozhodovani o prestupcich a ukladani pokut v fizeni o pfestupcich.

8.4 Obec Ratibor uzaviela dne 6.4.2018 “Smlouvu o poskytovani sluzeb povéfence pro ochranu
osobnich udaji“ s Ing. Be. Leonou Bucharovou, Petritv Dviir 54, 384 11 Netolice. Pfedmétem
smlouvy je poskytovani sluZeb pove&fence pro ochranu osobnich udajii v souvislosti
s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. Dubna 2016, o ochran€
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajii a o volném pohybu t&chto udajii a
o zruseni smérmnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochran& osobnich Udaji), ve znéni pozdéjSich
predpisi.

CL 8
Zavéredna ustanoveni

9.1 Organiza¢ni ¥ad obce schvalilo Zastupitelstvo obce Ratibof usnesenim ¢islo 20 ze dne
20.11.2018. Tento organiza¢ni ¥ad nabyva platnosti dnem schvéleni.



9.2 Nedilnou souéasti Organiza¢niho ¥adu obce Ratibof jsou pfilohy:
- &. 1 Organizadni struktura obce a tfadu

- &. 2 Seznam ¢leni zastupitelstva a rozdéleni funkci

- &. 3 Seznam a sloZeni vybort zastupitelstva

9.3 Tento organiza¢ni fad nabyva u¢innosti dnem 2.11.2022
Vyvé&seno na ufedni desce obecniho Ufadu dne: ” “ ZUZZ .......

Sejmuto z Gfedni desky obecniho ufadu dne: ...

Zvefejnéno zplisobem umozitujici dalkovy piistup: 1 i’ . " 2022 .......

/Ing. Karel Voldan | /¢ RATION Vladimir Handl
Starosta (&1 | e Mistostarosta



Pfiloha &. 1 — Organizaéni struktura obce

financni
vybor

zastupitelstvo
(7 clend)

kontrolni
vybor

obec Ratibor
starosta

obecni urad mistostarosta

zamestnanci

Pfiloha &. 2 — Seznam ¢&lenh zastupitelstva a rozdéleni funkci

Ing. Karel Voldan, starosta
Vladimir Handl, mistostarosta
Pavel Trepka, zastupitel

Marie Chmelikov4, zastupitel
Eliska Hamernikova, zastupitel
Jaroslav Trnik, zastupitel
Miroslava Vackova, zastupitel

Nk wbe

Piiloha €. 3 — Seznam a sloZeni vyboru zastupitelstva
Vybor finanéni:

Pfedseda: Marie Chmelikova §
Clenové: Miroslava Vackova, Ing. Zdengk Svee
Vybor kontrolni:

Pfedseda: Eliska Hamernikova
Clenové: Pavel Trepka, Zden€k Janda



